INSTRUGAO NORMATIVA SPGG N2 15/2026

Dispde sobre o Plano de Classificagdo de Documentos - PCD e a Tabela de Temporalidade de
Documentos - TTD para as atividades-fim de Orgdos do Poder Executivo do Estado do Rio

Grande do Sul que desempenham diretamente a Fungao Seguranga Publica.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, GOVERNANCA E GESTAO, no uso das
atribuicdes que lhe conferem a Lei Estadual n2 15.934, de 12 de janeiro de 2023 e o Decreto
Estadual n2 52.808, de 18 de dezembro de 2015,

DETERMINA:

Art. 12 Ficam aprovados e estabelecidos o Plano de Classificagdo de Documentos — PCD e a
Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD para as atividades-fim de Org3os do Poder
Executivo do Estado do Rio Grande do Sul que desempenham diretamente a Funcgdo
Seguranca Publica, na forma dos Anexos | e Il desta Instrucdao Normativa.

§ 12 Considera-se atividade-fim aquela diretamente vinculada as competéncias especificas
do o6rgao, correspondente ao desempenho das fungdes institucionais que |he sdo legalmente
atribuidas, cuja execucdo resulta na producdo de documentos essenciais a comprovacao e a
continuidade de suas ag¢des finalisticas.

§ 22 Para fins desta Instrucdo Normativa, consideram-se compreendidos na Funcao
Seguranca Publica todos os drgaos do Poder Executivo Estadual que exercam competéncias,
atribuicGes ou atividades vinculadas as politicas, aces, servicos ou operacdes de seguranca
publica.

§ 32 Nos termos do Quadro de Cddigos para Classificacdo de Documentos do Poder
Executivo do Estado do Rio Grande do Sul, estabelecido no Anexo Il da Instru¢cdo Normativa
SPGG n2 14/2025, a Func¢do Seguranca Publica corresponde ao codigo 11.

CAPITULO |
DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 22 O Plano de Classificagdo de Documentos — PCD é o instrumento elaborado a partir do
estudo das estruturas e das competéncias relacionadas as atividades-fim dos drgaos que
atuam no ambito da Seguranga Publica, bem como da andlise dos documentos por eles
produzidos ou acumulados (Anexo ).

Paragrafo unico. Classificacdo documental é o ato ou efeito de analisar e identificar o
conteldo do documento, relacionando-o a fungao, a subfuncdo e a atividade das quais
resultou na sua produg¢do ou acumulagao.



Art. 32 O PCD da Fungcdo Seguranca Publica apresenta o cddigo de classificacao
correspondente as suas fungdes, subfuncdes, atividades e documentos.

§ 12 Cédigo de Classificagdo de Documentos é a estrutura légica utilizada para classificar
dados, informagdes, documentos e processos, usando uma combinacdo de referéncias
numéricas ou alfabéticas para representacdo da funcdo, da subfuncdo, da atividade e do
documento a partir do contexto da produgdo ou da acumulagao.

§ 22 A estrutura numérica dos Cddigos de Classificacdo de Documentos deverd ser utilizada
pelos Orgdos, obedecendo & hierarquia decimal estabelecida no Quadro de Cédigos de
Classificacdo (Anexo Il).

§ 32 Fungao é o conjunto de atividades que o Estado exerce para a consecugdao de seus
objetivos, independentemente da hierarquia ou da unidade administrativa competente.

§ 42 Subfuncdo é o agrupamento de atividades afins, correspondendo cada subfuncdo a uma
modalidade da respectiva funcao.

§ 52 Atividade é o conjunto de acdes ou atos representados a partir de operagdes concretas
gue, consequentemente, geram documentos e sdo agrupadas em funcdo de suas
caracteristicas e contextos de producao.

§ 62 Documento, para fins desta Instrucdo Normativa, é o registro produzido para
representar uma determinada atividade em uma espécie documental, sendo espécie
documental a configuracdo que o registro assume de acordo com a disposicao, a natureza e
a categoria do conteudo que se quer transmitir.

Art. 42 Os orgdos produtores que atuam no dmbito da Seguranca Publica sdo responsaveis
pela execucdo de suas atividades-fim e pela adequada gestdo e organizacdo de seus
arquivos, devendo observar o principio da proveniéncia, sendo vedada, em qualquer
hipdtese, a mistura de fundos de origens distintas.

CAPITULO Il
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 52 A Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD é o instrumento aprovado por
autoridade competente que determina, por meio da avaliagdo documental, os prazos de
guarda e a destinacdo final dos documentos produzidos a partir das atividades finalisticas

desempenhadas pelos érgdos de seguranca publica (Anexo Il).

Art. 62 A TTD referente as atividades-fim de Seguranca Publica apresenta os seguintes
campos:

| - cédigo de classificagcdo, fungao, subfuncao, atividades e documentos;



Il - prazos de guarda nas fases corrente e intermediaria e a respectiva destinacdo final
dos documentos; e

Il - observacao.

§ 12 Para cada cddigo de classificacdo e respectivo documento sera estabelecido um unico
prazo de guarda e destinacdo final.

§ 22 Prazo de guarda é aquele definido na Tabela de Temporalidade de Documentos,
baseado em estimativas de uso e valoracdo primaria e secundaria, pelo qual os documentos

deverao ser mantidos na unidade de guarda.

§ 32 Prazo corrente é o tempo de guarda pelo qual o documento, em tramita¢do ou nao, é
objeto de consultas frequentes em fungao do seu valor primdrio.

§ 42 Prazo intermedidrio é o tempo de guarda pelo qual o documento, apds cumprir o
objetivo para o qual foi produzido, aguarda o cumprimento de obriga¢des probatdrias ou

fiscais e a respectiva destinagao final.

§ 52 Destinagao é o resultado da avaliacgdo documental, que determina o encaminhamento
do documento para eliminagdo ou guarda permanente, apds a prescricao dos prazos.

§ 62 A destinagdao dos documentos deve observar o cumprimento dos prazos de guarda e
destinacdo, seja eliminacdo ou guarda permanente.

§ 72 Para fins de definicdo do termo inicial de contagem do prazo de guarda (em anos),
considera-se:

| - em caso de documento avulso, a sua data de producao;
Il - em caso de processo administrativo, a sua data de arquivamento; e
Il - em caso de dossi€é, a data do documento mais recente.

Art. 72 O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a interrupc¢ao
ou suspensao da prescricdo, em conformidade com a legislacdo vigente.

CAPITULO 1lI
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 82 A eliminagao de documentos decorrente da aplicagdo da TTD devera ser conduzida
pelas unidades administrativas, sob orientacao, supervisao e acompanhamento do Arquivo
Publico do Estado do Rio Grande do Sul — APERS.



Art. 92 Toda e qualquer eliminacdo de documentos publicos deve ocorrer em conformidade
com a normativa vigente do Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul
(SIARQ/RS), que estabelece os procedimentos para esse fim.

Paragrafo unico. Os documentos fisicos de guarda intermedidria que tenham sido
digitalizados ndo poderao ser eliminados antes do cumprimento do respectivo prazo de
guarda, salvo se a digitalizacdo houver sido realizada em consonancia com os requisitos
técnicos da legislacao vigente.

CAPITULO IV
DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS

Art. 10. S3o considerados documentos de guarda permanente:
| - os indicados na TTD, que serdo definitivamente preservados;

Il - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas declarados de interesse
publico e social, de acordo com a legislacdo vigente; e

Il - os produzidos ou acumulados a partir de datas definidas em cortes cronoldgicos,
conforme normativas vigentes.

Paragrafo unico. Ficam estabelecidos, para fins de preservacao e recolhimento ao APERS, os
seguintes cortes cronolégicos:

| - todos os documentos produzidos ou acumulados até 31 de dezembro de 1958, em
razdo do contexto administrativo deste periodo;

Il — os documentos produzidos ou acumulados no periodo de 12 de janeiro de 2020 a
30 de julho de 2023, em razdo do contexto da Pandemia de COVID-19 no Rio Grande
do Sul; e

lll - os documentos relativos a atividade especifica de policia judiciaria, tais como
livros de registro de ocorréncias, boletins de ocorréncia, procedimentos policiais e
outros correlatos, produzidos no periodo de 1964 a 1985, em virtude de seu
relevante valor historico, probatdrio e social, no contexto da ditadura militar.

Art. 11. Os documentos de guarda permanente nao poderdao ser eliminados apds a
microfilmagem, digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproducao.

Art. 12. Os documentos de guarda permanente serdo recolhidos em conformidade com a
normativa vigente que estabelece os procedimentos para recolhimento de acervos
arquivisticos ao APERS.



CAPITULO V
DA APLICAGAO, ATUALIZAGAO E ALTERACAO DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 13. Serdo submetidos a aplicacdo do PCD e da TTD os documentos com caracteristicas
formais que atestem sua origem, integridade e autenticidade.

Art. 14. O PCD e a TTD constituem instrumentos de observancia obrigatéria por todos os
6rgaos que desempenham atribuicdes relacionadas a seguranca publica, aplicando-se a toda
documentacdo produzida ou acumulada no exercicio de suas atividades-fim.

Art. 15. Para garantir a efetiva aplicacdo, o PCD e a TTD deverdo ser implementados nos
sistemas informatizados que gerenciam, captam, produzem, tramitam ou armazenam
documentos, de acordo com as regulamentag¢des vigentes.

Art. 16. As propostas de estruturacao, alteracdo ou atualizagdo do PCD e da TTD deverao ser
encaminhadas ao APERS para andlise e deliberacdo, podendo a instituicdo promover, a

gualquer tempo, a reavaliagdo desses instrumentos.

Art. 17. O APERS promovera a aplicacdo do PCD e TTD nos 6rgaos, por meio de orientagao,
acompanhamento e inspec¢ado, procedendo, quando necessario, a notificagdo para a corre¢ao
das atividades de classifica¢do, avaliagao, eliminacao e recolhimento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A destruicdao, a inutilizagdo ou a deterioragdo de documentos sem critérios
normativos sujeitard os responsdveis a responsabilidade penal, civil e administrativa,
devendo ser apuradas as condutas mediante o devido processo legal, conforme a legislacao
vigente.

Art. 19. Os documentos avaliados com prazo de guarda intermedidria permanecerdo nos
orgdos produtores, aos quais caberdo sua gestdo e conservagao até a respectiva prescricdo e

destinacao final.

Art. 20. Serdo recolhidos, mediante solicitacdo do érgao ou por demanda do APERS, apenas
os documentos destinados a guarda permanente, apds o término dos prazos de guarda
corrente e intermediaria previstos na TTD.

Art. 21. As disposi¢oes desta Instrugdao Normativa aplicam-se também aos documentos
digitalizados e nato-digitais.

Art. 22. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.



Porto Alegre, 15 de setembro de 2026.

Danielle Santos Calazans
Secretaria de Estado de Planejamento, Governanca e Gestao
Presidente do Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul



PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DO PODER EXECUTIVO DO RS

| FUNCAO SEGURANCA PUBLICA |

Anexo | da Instrucdo Normativa n2 15/2026, publicado no Diario Oficial do Estado do RS

11

Funcdo

Gerir e executar a Seguranga Publica

11.01

Subfuncao

Coordenar as politicas e os programas voltados a promogdo da Segurancga Publica

Classificam-se documentos que se referem ao planejamento, estratégia de agdo e o preparo do pronto emprego das for¢as de seguranga, bem como seus 6rgaos operacionais

e a normatizacdo da area.

11.01.01 Atividade Planejar politicas e agdes de Seguranga Publica considerando a conjuntura nos niveis Nacional, Estadual, local e setorial
11.01.02 Atividade Normatizar agdes internas que visem a Seguranga Publica
11.02 Subfungao Coordenar e implementar servigos de inteligéncia, de contrainteligéncia e de monitoramento

Classificam-se documentos referentes a coordenacao, a implementacdo e ao gerenciamento do sistema de inteligéncia, a producao de conhecimento e relatérios de
inteligéncia, bem como ao tratamento de informag0des sigilosas.

11.02.01 Atividade Coordenar o sistema de inteligéncia de Segurancga Publica Estadual e sua comunicagdo com o sistema nacional
11.02.02 Atividade Obter, intercambiar, analisar e consolidar informacgGes
11.02.03 Atividade Gerenciar sistemas de monitoramento e videomonitoramento

11.03 Subfungao Promover a preservag¢ao da ordem publica

Classificam-se documentos que se referem a preserva¢do e manutengdo da ordem publica, incluindo grandes eventos, servigos privados, producdo de informagao e
estatistica criminal, além de a¢Ges educativas voltadas a sociedade.




11.03.01 Atividade Exercer coordenacgdo integrada de operagdes e grandes eventos
11.03.02 Atividade Autorizar e fiscalizar servigos de Seguranga Privada
11.03.03 Atividade Publicar dados referentes a violéncia e a criminalidade
11.03.04 Atividade Executar a¢gdes educativas para o publico externo

11.04 Subfun¢ao Registrar e controlar materiais bélicos

Classificam-se documentos referentes a escrituracdo, distribuicdo, manutencao, controle de uso e inutilizagdo de materiais bélicos, bem como a gestdo de armas
particulares resultantes de apreensdes, campanhas de desarmamento e autorizagdes concedidas.

11.04.01 Atividade Autorizar e escriturar material bélico das policias
11.04.02 Atividade Distribuir e controlar material bélico institucional
11.04.03 Atividade Manutenir material bélico
11.04.04 Atividade Recolher e gerir armamento de particulares (aquisigdo de particulares e resultantes de apreensdo, campanhas institucionais
ou entrega voluntaria)
11.05 Subfun¢ao Coordenar e executar as agoes de policiamento ostensivo

Classificam-se documentos relacionados as agGes de policiamento ostensivo, abrangendo registros dos batalhdes, das operagdes policiais, do policiamento rodoviario,
das atividades de prevencao e fiscalizacdo ambiental e dos procedimentos investigativos envolvendo militares.

11.05.01 Atividade Gerenciar batalhGes, grupamentos e regimentos
11.05.02 Atividade Realizar o policiamento ostensivo
11.05.03 Atividade Controlar operagdes policiais




11.05.04 Atividade Realizar o policiamento rodovidrio ostensivo

11.05.05 Atividade Exercer a prevencdo e fiscalizacdo ambiental

11.05.06 Atividade Instaurar e acompanhar procedimento investigativo de militar

11.05.07 Atividade Gerir processos administrativos de restri¢do, atualizagdo ou corre¢ao de dados pessoais em sistemas corporativos
11.06 Subfungao Coordenar e executar as agoes de policia judiciaria

Classificam-se documentos referentes as a¢des de policia judicidria, incluindo registros de instaura¢do de procedimentos policiais, cumprimento de decisGes judiciais e gestdo
de bens apreendidos em operagdes policiais.

11.06.01 Atividade Instaurar verificagdes preliminares

11.06.02 Atividade Instaurar procedimentos policiais de crimes contra a pessoa

11.06.03 Atividade Instaurar procedimentos policiais dos demais crimes

11.06.04 Atividade Cumprir decisdes judiciais

11.06.05 Atividade Gerir materiais e bens apreendidos em operagdes policiais
11.07 Subfun¢ao Gerir os servigos periciais

Classificam-se documentos referentes aos registros das pericias criminais, ao servico de identificacdo e dos estudos e pesquisas que regem as novas tecnologias e inovagoes
da éarea.

11.07.01 Atividade Realizar pericias criminais

11.07.02 Atividade Realizar o servigo de identificagdo




11.07.03

Atividade

Desenvolver estudos, pesquisa cientifica, tecnolégica e de inovagdo na area pericial

11.08

Subfuncao

Gerir a¢Oes de busca, salvamento e protec¢do da sociedade, prevengao e combate de incéndio

Classificam-se documentos que se referem ao licenciamento, vistoria, a pronta resposta no combate a incéndios e eventos correlatos, além da atuagdo na formagdo

e capacitacdo da sociedade civil e érgaos publicos.

11.08.01 Atividade Executar licenciamento, analise e vistoria das edificagGes e areas de risco de incéndio
11.08.02 Atividade Atuar na pronta resposta ao acionamento de ocorréncias e emergéncias
11.08.03 Atividade Executar a formagdo, a capacitagdo e a fiscalizagdo da atuagao conjunta de bombeiros e sociedade civil
11.09 Subfungao Gerir seguranga e deslocamento do Chefe do Poder Executivo Estadual, familiares e autoridades em visita ao Estado

Classificam-se documentos relacionados a coordenacgdo e execug¢do da seguranca do Chefe do Poder Executivo Estadual e de sua familia, bem como ao seu deslocamento,

seja por via terrestre, seja por via aérea.

11.09.01 Atividade Coordenar e executar a seguranga institucional do Chefe de Governo, do Palacio do Governo, das residéncias oficiais e de
outros locais designados
11.09.02 Atividade Coordenar e executar operagdes de transporte do Chefe de Governo
11.10 Subfun¢ao Gerir riscos e desastres

Classificam-se documentos relacionados a gestdo da prevencao, preparo e mitigagdo de riscos e desastres, além da coordenagao do pronto emprego e

monitoramento emergencial e pos-desastres.

11.10.01

Atividade

Prevenir, preparar e mitigar risco e desastre

11.10.02

Atividade

Coordenar resposta emergencial e recuperagao pés desastre




TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO PODER EXECUTIVO DO RS

| FUNGAO SEGURANCA PUBLICA |

Anexo |l da Instrugdo Normativa SPGG n2 15/2026

Fungdo 11 Gerir e executar a Seguranga Publica

Subfun¢do 11.01 Coordenar as politicas e os programas voltados a promogao da Seguranga Publica

Atividade Cadigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagao
11.01.01.01 Plano de metas 5anos 5anos Guarda permanente
11.01.01.02 Estudo de Estado Maior 5anos 5anos Guarda permanente
11.01.01.03 Plano estadual de seguranga publica e defesa social 5anos 5anos Guarda permanente
11.01.01.04 Plano de contingéncia 5anos 5anos Guarda permanente
11.01.01.05 Plano de gerenciamento de crise 5anos 5anos Guarda permanente
11.01.01 P
. - ~ . 11.01.01.06 Plano estratégico de seguranca 5anos 5anos Guarda permanente
Planejar politicas e agBes de Seguranga Publica
id d junt iveis Nacional, . )
considerando a conjurf ura nos nivels Naciona 11.01.01.07 Plano de operagdo Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
Estadual, local e setorial
11.01.01.08 Plano de comando Enquanto vigente 10 anos Guarda permanente
11.01.01.09 Relatdrio de incidente 2 anos 5anos Guarda permanente
11.01.01.10 Relatdrio de problemas 2 anos 5anos Guarda permanente
11.01.01.11 Relatdrio de avaliagdo de risco e vulnerabilidade 2 anos 5anos Guarda permanente
11.01.01.12 Relatdrio de desempenho de seguranga 2 anos 5anos Guarda permanente
11.01.02.01 Nota de instrugdo Enquanto vigente 5anos Guarda permanente
E o documento pelo qual o Comandante/Chefe
11.01.02 L define uma situagdo ou determina missdo ou
. o . Eliminagdo o . ¥
Normatizar agdes internas que visem a Seguranga (Guarda permanente tarefa a 6rgdo ou pessoal subordinado, com o fim
Publica 11.01.02.02 Nota de servigo Enquanto vigente 10 anos por de desenvolver atividade administrativa (Guarda
p de Honra, Escolta, Cortejo, Guardas Ornamentais,
amostragem) ~ ! . .
Instrugdes, Desfiles e quaisquer outras atividades
de cunho n3o operacional). E empregada por




Comandantes, Diretores ou Chefes de qualquer
fragdo de tropa, a partir do escaldo Companhia
PM (Cia PM), na ordem ascendente do canal
hierarquico.

11.01.02.03 Norma operacional Enquanto vigente 5anos Guarda permanente

11.01.02.04 Norma Geral de Agdo - NGA Enquanto vigente 5anos Guarda permanente

11.01.02.05 Ordem de servigo de regulamentagdo de procedimento Enquanto vigente 5anos Guarda permanente

11.01.02.06 Organograma de articulagdo operacional Enquanto vigente 5anos Guarda permanente

11.01.02.07 Diretriz de policiamento ostensivo Enquanto vigente 5anos Guarda permanente
Conjunto de documentos que estabelece normas
internas destinadas a detalhar e padronizar

di N L dministrati

11.01.02.08 Instrugdo complementar Enquanto vigente 5anos Guarda permanente p_“’c_e .|men 0s .OperaC|onaIS' a~ minis r§-|vos €
disciplinares, orientando a atuagdo dos militares e
garantindo uniformidade e legalidade nas agles
institucionais.

11.01.02.09 Ordem de operagdo Enquanto vigente 5anos Guarda permanente

Subfun¢do 11.02 Coordenar e implementar se

rvicos de intelig

éncia, de contrainteligéncia e de monitoramento

Atividade Cddigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagao
11.02.01 11.02.01.01 Avaliagdo de inteligéncia estratégica 5anos 5anos Guarda permanente
Coord ist inteligénci
z?or‘ enar o sistema de inte |genzi|a de Segu-ranga 11.02.01.02 Avaliagdo de ameaga 5anos 5anos Guarda permanente
Publica Estadual e sua comunicagdo com o sistema
nacional
11.02.01.03 Avaliagdo de riscos de seguranga 5anos 5anos Guarda permanente
. R Instru¢do Complementar de Inteligéncia N.001 /
11.02.02.01 Alert; | 2 El
02.02.0 erta especia anos 3 anos iminagdo RGI/ PM2 / EMBM / 2017.
11.02.02.02 Auto de constatagao policial 5 anos 30 anos Guarda permanente
11.02.02.03 Dossié de fatos e situagdes de repercussdo 5 anos 30 anos Guarda permanente
11.02.02 11.02.02.04 Certiddo de diligéncia 5 anos 30 anos Guarda permanente
Obter, intercambiar, analisar e consolidar RELATORIO DE  INTELIGENCIA  (RELINT) -
informagdes Documento pelo qual o profissional de
inteligéncia  transmite  conhecimento  para
usuarios ou outras Agéncias de Inteligéncia,
11.02.02.05 Relatdrio de inteligéncia 5 anos 30 anos Guarda permanente |dentro ou fora do sistema de Inteligéncia de

Seguranga Publica (ISP). O tipo de conhecimento
transmitido deverd estar explicito na forma de
redagdo - Informes, Informagdes, Apreciagdes e
Estimativas. (ICI N.001/RGI/ 2017). Neste tipo




documental hd produgdo de conhecimento
inédita, ndo encontrada em nenhum outro
documento, tendo como objetivo subsidiar as
agdes de planejamento de policiamento ostensivo
e de seguranca publica.

11.02.02.06 Relatdrio de contrainteligéncia 5anos 30 anos Guarda permanente
11.02.02.07 Relatério de cibersegurancga 5anos 30 anos Guarda permanente
11.02.02.08 Relatdrio de contraterrorismo 5anos 30 anos Guarda permanente
11.02.02.09 Relatdrio de busca e missdo 5anos 30 anos Guarda permanente
11.02.02.10 Relatdrio do agente 5 anos 30 anos Guarda permanente
11.02.02.11 Relatdrio de ameaga 5anos 5anos Guarda permanente
RELATORIO TECNICO (RT) - Documento passivel de
classificagdo, que transmite, de forma
11.02.02.12 Relatdrio técnico 5 anos 5 anos Eliminagdo excepcional, andlises técnicas e de dados,
destinados a subsidiar seu destinatdrio, inclusive
na producdo de provas. (ICI N.001/RGl/ 2017).
RELATORIO INTERNO (RI): documento interno,
padronizado, produzido pelo profissional de
Inteligéncia, por iniciativa propria, utilizado para
comunicar dados sobre determinado fato ou
11.02.02.13 Relatdrio interno 5 anos - Guarda permanente |situagdo, que podem servir de insumos para
producdo de conhecimento. (ICI N.001/RGI/ 2017)
- Mesmo que, RELATORIO DE SERVICO
EXECUTADO (Observado nos arquivos da Segao de
Inteligéncia nos anos de 1998 a 2008)
11.02.03.01 Autorizagdo de escuta e monitoramento Enquanto vigente 5anos Eliminagdo
11.02.03.02 Pedido de busca/Ordem de busca 2 anos 3 anos Eliminagdo
11.02.03.03 Registro de dudio de policiamento Enquanto vigente 5 anos Eliminagao Enql{anto perdurar 3 Autorizagdo de escuta e
monitoramento.
11.02.03.04 Registro de dudio de radiocomunicagdo Enquanto vigente 5anos Eliminagdo
11.02.03
Gerenciar sistemas de monitoramento e 11.02.03.05 Registro audiovisual de ocorréncia policial Enquanto vigente 5 anos Eliminagdo
videomonitoramento Portaria n2 071.1/COR-G/2025 - Regulamenta os
procedimentos gerais e as responsabilidades
inerentes a utilizagdo das Cameras Operacionais
11.02.03.06 Registro captado de Cdmera Operacional Portétil 1ano 1ano Eliminagdo Portateis (COP); PORTARIA N2 648/2024

Ministério da Justica - Estabelece diretrizes sobre
o uso de cameras corporais pelos drgdos de
seguranca publica.




11.02.03.07 Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo 5 anos 5 anos Eliminagdo
11.02.03.08 Termo de Responsabilidade para Preservagdo de Imagens 5anos 5anos Eliminagdo
11.02.03.09 Documentagdo de analise de malware Enquanto vigente 20 anos Eliminagdo

Subfun¢do 11.03 Promover a preservagao da ordem publica

Atividade Codigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagio
11.03.01 Processo de vistoria técnica e policiamento ostensivo em
Exercer coordenagdo integrada de operagdes e 11.03.01.01 P Enquanto vigente 5anos Eliminagdo
local de evento
grandes eventos
11.03.02.01 Processo para certificagdo de registro de seguranca privada Enquanto vigente 5anos Eliminagdo
11.03.02.02 Pro'cesso par~a certificagdo de funcnc_)nam_er'\to de empresa Enquanto vigente 5 anos Eliminagio
de informagdes reservadas ou confidenciais
11.03.02 11.03.02.03 Termo de compromisso e responsavel legal 10 anos 15 anos Eliminagao
Autorizar e fiscalizar servigos de Seguranca Privada T P P 8 i
11.03.02.04 Relatério de fiscalizagdo do servigo de vigilancia 10 anos 15 anos Eliminagao
11.03.02.05 Relatério de Grupamento de Supervisdo de Vigilancia e 10 anos 15 anos Eliminagio
Guardas - GSVG
Indicadores elaborados e consolidados pela
SSP/RS, que, ap6s conclusdo das etapas internas
11.03.03.01 Indicadores criminais lano 4 anos Guarda permanente |de processamento, sdo igualmente
disponibilizados mensalmente nos  sitios
eletrdnicos oficiais para consulta publica.
11.03.03 11.03.03.02 Indicadores da violéncia contra a mulher 1lano 4 anos Guarda permanente
Publicar dados referentes a violéncia e a L. ~ . o
AR 11.03.03.03 Relatdrio de operagdo de policiamento judiciario lano 4 anos Guarda permanente
criminalidade
11.03.03.04 Relatdrio de Servigo Operacional - RSO lano 4 anos Guarda permanente
11.03.03.05 Relatério de atividades de campo lano 4 anos Guarda permanente
11.03.03.06 Relatdrio de acidentes e desastres lano 4 anos Guarda permanente
11.03.04 11.03.04.01 Relatdrio de atividades 2 anos 2 anos Guarda permanente
Executar agbes educativas para o publico externo
¢ P P 11.03.04.02 Protocolo de Intengdes 2 anos 5anos Eliminagdo

Subfun¢do 11.04 Registrar e controlar materia

is bélicos

Atividade

Cddigos

Documentos

Prazo corrente

Prazo intermediario

Destinagdo Final

Observagao




Relatdrio da atualizagdo no SIGMA das armas de fogo e

Forgas auxiliares (Brigada Militar, Bombeiros) e

11.04.01.01 municdo > anos 10anos Eliminacéo SINARM (Policia Judicidria)
11.04.01.02 Processo de registro de arma de fogo 5 anos 30 anos Eliminagao
11.04.01.03 Registro de expedicdo de porte de armas para policiais da Enq.uanto vigente a 10 anos Eliminacio
reserva licenca/porte
~ . . E to vi t - ~
11.04.01.04 Requerimento de aquisigdo particular de arma para policial nq‘uan ovigentea 10 anos Eliminagdo
licenca/porte
fici A A~ D . | = -
11.04.01.05 Oficio de gu}orlzagao para aquisi¢do de arma de 1ano 10 anos Eliminacio ocum_ento emlFlfio pela corporagdo aut_ozlzando
fogo/municdo o policial a adquirir arma de fogo ou municdo
11.04.01.06 Declaragdo de responsabilidade por uso de arma de fogo 1ano 30 anos Eliminagdo Assinado . pelo policial, assumindo
responsabilidade pelo uso e guarda da arma
11.04.01.07 Ofl’CiO. para publicagdo de registro de arma de fogo em . 2 anos Eliminagio
Boletim Interno
Oficio de autorizagdo de transferéncia de arma de fogo do R
11.04.01.08 Sigma (Sigbm) para Sinarm / Sigma CR-CAC / Sigma EB > anos 10 anos Eliminagao
11.04.01 11.04.01.09 Oficio de solicitagdo de agendamento para entrega do . S
. i i L L. processo de arma de fogo 2 anos Eliminacdo
Autorizar e escriturar material bélico das policias
11.04.01.10 Requisi¢do de saida de itens bélicos 5 anos 10 anos Eliminagdo
Decreto n? 11.615/2023, que regulamenta o
Sistema de Gerenciamento Militar de Armas
(SIGMA), as armas de fogo das policias militares e
dos corpos de bombeiros militares dos Estados e
11.04.01.11 Livro de escrituragdo de portes de armas expedidos 5anos 30 anos Eliminagdo do Distrito Federal, bem como as armas
particulares de seus membros, sdo cadastradas no
SIGMA. Nestes livros estardo registradas
informagdes da emissdo do PAF e CRAF, bem
como renovagdes.
11.04.01.12 Livro de escrituragdo de registro de armas expedidos 5anos 30 anos Eliminagdo
11.04.01.13 Livro de escrituragdo de renovagdo do CRAF 5anos 30 anos Eliminagdo
11.04.01.14 |Relagdo de armas particulares de efetivo policial 5anos 10 anos Eliminagdo
11.04.02.01 Plano de distribui¢do/recolhimento de item bélico 5anos 10 anos Eliminagdo
11.04.02.02 Mapa de material bélico 5anos 10 anos Eliminagdo
X X L . Contempla as movimentagdes, contagem,
11.04.02.03 Registro de controles de material bélico 5 anos 10 anos Eliminagdo i L
inventarios.
11.04.02 i ~
L . e 11.04.02.04 |Formuldrio de armamento em cautela Enquanto vigente 10 anos Eliminagdo
Distribuir e controlar material bélico institucional
11.04.02.05 Guia de trafego Enquanto vigente 5 anos Eliminagdo Para armas de calibre restrito.
Termo de entrega, transferéncia e recebimento de arma e o ,
11.04.02.06 5 anos 10 anos Eliminagdo Contempla também o Termo de exame.

munigdo




11.04.02.07 |Termo de responsabilidade de item bélico 5 anos 10 anos Guarda permanente
11.04.02.08 |Livro de ocorréncia da Se¢do de Material Bélico - SMB 5 anos 10 anos Guarda permanente
11.04.02.09 | Processo de carga de item bélico 2 anos 5 anos Eliminagdo
11.04.02.10 | Processo de descarga de item bélico 2 anos 20 anos Eliminagdo
Requerimento de material bélico para instrugdo, cursos e I
11.04.02.11 i 5 anos 10 anos Eliminagdo
treinamento
Oficio de comunicagdo de extravio, furto ou roubo de arma
11.04.02.12 5anos 10 anos Guarda permanente
de fogo
11.04.02.13 Relatdrio de extravio, furto ou roubo de item bélico 5 anos 10 anos Guarda permanente
Quadro de dotagdo de armamento e de equipamentos .
11.04.02.14 L. i i 5 anos 10 anos Eliminagdo
taticos operacionais
11.04.02.15 Relatério de consumo operacional de itens bélicos 5 anos 10 anos Eliminagao
11.04.02.16 |Relatério de estoque de item bélico 5 anos 10 anos Eliminagao
11.04.03.01 Mapa de registro das armas indisponiveis para uso 2 anos 10 anos Eliminagao
11.04.03.02 Parecer do exame de eficiéncia da arma 5anos 20 anos Eliminagdo
11.04.03.03 Laudo pericial em item bélico 5 anos 20 anos Eliminagao
11.04.03
i ial béli Relatério de manutengdo preventiva e corretiva de arma de
Manutenir material bélico 11.04.03.04 caop 5 anos 10 anos Eliminacgio
fogo
11.04.03.05 Relatdrio de item avariado e inservivel 5anos 10 anos Eliminagdo
11.04.03.06 Relatdrio de destruigdo de item bélico 5anos 10 anos Guarda permanente
Para efetuar a transferéncia deverdo comparecer
X . no atendimento presencial comprador e vendedor
11.04.04.01 Requerimento de Transferéncia de arma de fogo 5anos 5anos Guarda permanente i K N K
para assinar requerimento padrdo da Brigada
Militar.
Utilizado para dar legalidade do transporte da
11.04.04 11.04.04.02 Formuldrio de transito de armas 2 anos 5 anos Eliminagdo P j & P
. . arma de quem s6 tem a posse.
Recolher e gerir armamento de particulares
— . Registro de revogagdo ou suspensdo de porte de arma de L
(aquisigdo de particulares e resultantes de 11.04.04.03 10 anos 5 anos Eliminagdo
apreensdo, campanhas institucionais ou entrega fogo
luntari . N . L L Controle realizado para transferéncia dos itens a
voluntdria) 11.04.04.04 Livro controle de apreensdo de itens bélicos 5 anos 30 anos Eliminacdo L
Policia Civil.
11.04.04.05 Termo de entrega voluntdria de item bélico 5 anos 10 anos Guarda permanente
. . Tratam- se dados estatisticos referentes a armas e
11.04.04.06 Mapa de armas e munigdes apreendidas 2 anos - Guarda permanente

munigBes apreendidas pela Brigada Militar, que




ndo se encontram em outros documentos. A
partir de 2017 estdo inseridos nos sistemas
informatizados da BM/RS: MCOP - Mddulo
controle de Operag¢des da Brigada Militar; e SPE -
Sistema de Planejamento Estatistico, a partir de
12 de janeiro de 2025.

Subfun¢do 11.05 Coordenar e executar as a¢oes de policiamento ostensivo

Atividade Codigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagao
11.05.01.01 Nota de instrugdo de situagdo de emergéncia 4 anos 8 anos Guarda Permanente
. L O prazo de guarda da Ordem de servigo fica
11.05.01.02 Ordem de servigo 2 anos 38 anos Eliminagdo )
atrelado ao prazo de guarda da Escala de servigo.
11.05.01.03 Ordem do dia 1lano 10 anos Eliminagdo
X L Documentos utilizados para comprovagdo de
11.05.01.04 Escala de servigo 2 anos 38 anos Eliminagdo . o .
efetividade do Policial Militar.
11.05.01.05 Grade de carga horaria 2 anos 38 anos Eliminagdo
11.05.01.06 Mapa de controle de etapa alimentagdo 1lano 20 anos Eliminagdo
11.05.01.07 Mapa de controle de indisponibilidade 1ano 20 anos Eliminagdo
11.05.01.08 Mapa de controle de servigo extraordinario 1lano 20 anos Eliminagdo
11.05.01 11.05.01.09 Mapa de controle de substituigdo tempordria 1lano 20 anos Eliminagdo
Gerenciar batalhdes, grupamentos e regimentos X Publicagdo destinada a dar conhecimento ao
11.05.01.10 Boletim geral 2 anos - Guarda permanente Lo N
publico interno da Corporagdo.
11.05.01.11 Nota para boletim interno 2 anos - Eliminagdo
Boletim Interno é o documento oficial de
divulgagdo em que o Comandante Regional,
Diretor, Corregedor-Geral e Ajudante-Geral,
11.05.01.12 Boletim interno 2 anos - Guarda permanente | publica todas as suas ordens, as das autoridades
superiores e atos administrativos, que seus
Orgdos de Policia Militar subordinados, devam ter
conhecimento.
11.05.01.13 Boletim reservado 2 anos 25 anos Guarda permanente
Utilizado para publicagdes de matérias relativas a
. X comemoragdes de datas festivas, na forma
11.05.01.14 Boletim especial lano 5 anos Guarda permanente

estabelecida no Regimento Interno, ou em
eventos especiais que o Orgdo organize ou




coordene.

11.05.01.15 Boletim disciplinar 2 anos 20 anos Guarda permanente
11.05.01.16 Boletim de atendimento 4 anos 8 anos Eliminagdo
Boletim mensal de carga e descarga de material
11.05.01.17 2 anos 10 anos Guarda permanente
permanente
PARTE - E o documento por meio do qual o
policial militar faz a comunicagdo de fato
juridicamente  relevante a  Administragdo,
direcionado a sua chefia imediata ou a quem
11.05.01.18 Parte comunicando alteragdo de servigo 2 anos 8 anos Guarda permanente |tenha competéncia para agir frente a situagdo
narrada. A parte pode ter conteudo disciplinar
nos termos do art. 25 do Decreto 43.254/2004,
incluindo contetdo patrimonial, administrativo
e/ou de gestdo.
Registro de Ocorréncia no SIOPM - Sistema
11.05.02 11.05.02.01 Registro de ocorréncia lano 5 anos Eliminagdo Interno de Ocorréncias Policial Militar, Livro de
. - . Registro de ocorréncia, Boletim de ocorréncia.
Realizar o policiamento ostensivo
11.05.02.02 Termo de declaragdo 1ano 5 anos Eliminagao
11.05.03.01 Processo de andlise de conduta operacional lano 5 anos Guarda permanente
11.05.03.02 Livro de registro de controle de atividade policial lano 5 anos Eliminagdo
11.05.03.03 Mapa forga de operagdes lano 4 anos Guarda permanente
11.05.03 11.05.03.04 Relatdrio didrio 5 anos 10 anos Eliminagdo
Controlar operagdes policiais 11.05.03.05 Relatdrio de chefe de turma 5 anos 10 anos Eliminagdo
11.05.03.06 Relatério de policiamento 5 anos 10 anos Guarda permanente
11.05.03.07 Relatério de intervengdo 5 anos 10 anos Eliminagao
11.05.03.08 Ordem de operagdo/missdo 5 anos 10 anos Guarda permanente
11.05.04.01 Auto de infragdo de transito 1ano 12 anos Eliminagao
11.05.04.02 Livro de protocolo de recursos de AIT 5 anos 5anos Eliminagdo Auto de Infragdo de Transito (AIT).
11.05.04 11.05.04.03 Protocolo de apreensdo 1lano 20 anos Eliminagdo
Realizar o policiamento rodovidrio ostensivo 11.05.04.04 Termo de apreensdo de veiculo 1lano 20 anos Eliminagdo
11.05.04.05 Termo de liberagdo de veiculo 1lano 4 anos Eliminagdo




11.05.04.06

Auto de recolhimento de veiculo

1ano

4 anos

Eliminagdo

11.05.04.07

Certiddo de inutilizagdo de CNH

1ano

4 anos

Eliminagdo

As CNHs recolhidas deverdo ser remetidas ao
drgdo executivo de transito, mediante oficio.

11.05.04.08

Certiddo de destrui¢do de CNH vencida

1ano

4 anos

Eliminagdo

11.05.05
Exercer a prevengao e fiscalizagdo ambiental

11.05.05.01

Auto de Constatagdo Ambiental

Até a remessa ao
Poder Judiciario

10 anos

Guarda permanente

Documento que tem por escopo registrar, em
forma de relato de todas as circunstancias
constatadas em uma ocorréncia Ambiental,
seguindo a cronologia dos fatos, e arrolando
testemunhos, provas e outros dados que visem a
elucidagdo dos fatos da forma como se deu.
Trata-se de um relatério mais pormenorizado em
relagdo ao histdrico registrado no corpo do TC ou
COP.

11.05.05.02

Auto de Destruicdo / Doagdo / Soltura

1ano

5anos

Eliminagdo

Documento acessério ao TC/COP que visa
comprovar a agdo que legalmente pode ser
adotada em determinados casos apontados pela
legislagdo ambiental, notadamente o previsto na
lei federal 9.605/98, art 25. E um documento de
multiplo uso, que vai indicar o destino de material
apreendido, (no caso destruigdo ou doagdo) ou o
destino de animais apreendidos (no caso da
soltura)

11.05.05.03

Auto de Infragdo Ambiental

Enquanto vigente

5anos

Eliminagdo

Documento destinado a registrar e formalizar a
execugdo de wuma infragdo administrativa
ambiental prevista em lei, bem como indicar a
sangdo prevista em normas ambientais para servir
como punigdo contra a infracdo cometida. E um
documento auténomo que podera ser lavrado em
conjunto com outros documentos, ou ser lavrado
de forma simples.

11.05.05.04

Boletim de Comunicag&do de Ocorréncia Policial

1ano

5anos

Eliminagdo

Documento que visa registrar um fato cometido
contra o meio ambiente, mas que carece de uma
investigacdo policial, notadamente a autoria dos
fatos. Este documento é o mesmo lavrado pelas
demais unidades da Corporagdo e que ¢é
encaminhado para a Policia Civil a fim de ser
instaurado o devido processo investigativo
(Inquérito Policial). A vigéncia esgota-se com a
quitagdo da multa e cumpridas as demais
exigéncias legais. Lei n? 4.771/65 (Cddigo
Florestal), art. 26. Lei Federal n? 9.605/98;
Decreto Federal n2 3.179/99.




Documento que tem por escopo cientificar uma
pessoa, suposta infratora ambiental, de alguma
decisdo do agente fiscalizador, uma obrigacdo de
fazer ou ndo fazer, e/ou corre¢do de atitude por

11.05.05.05 Auto de Notificagdo de Infragdo Ambiental 1lano 5anos Eliminagdo parte do notificado, sempre com o intuito de
comprovar de que a parte notificada foi
devidamente cientificada dos procedimentos
adotados pelos policiais, ou do seu dever de ndo
fazer ou corrigir a agdo.
Termo lavrado de forma sucinta, que registra fatos
devidamente comprovados de um flagrante delito
X X o X L de ocorréncia Ambiental que ndo resta duvida
11.05.05.06 Termo Circunstanciado de Ocorréncia Ambiental 1 anos 5 anos Eliminagdo L A
quanto a materialidade e autoria dos mesmos,
cientificando o ocorrido diretamente para o Poder
Judiciario do Estado.
- o Até a remessa ao
11.05.05.07 Relatdrio de ocorréncia . 10 anos Guarda permanente
Poder Judiciario
11.05.05.08 Relatério de vistoria ambiental 1ano 5 anos Guarda permanente
11.05.05.09 Relatdrio de medigdo sonora lano 5anos Eliminagdo
11.05.05.10 Termo de embargo lano 5anos Guarda permanente
11.05.05.11 Termo de suspensdo de atividade lano 10 anos Eliminagdo
Documento que visa formalizar a identificagdo de
materiais, petrechos, madeira ou animais que sdo
objeto de crime ambientais, que precisam ser
apreendidos como forma de prova material. No
N : L Até a remessa ao mesmo documento, ha a previsdo de nomeagdo
11.05.05.12 Termo de Apreensdo e Fiel Depositario L 10 anos Guarda permanente . .

Poder Judiciario de pessoa idénea que se prontifique a fazer a
guarda e depdsito destes materiais na condigdo
de impossibilidade do ente publico recolher,
certificando o compromisso do mesmo na
condigdo de fiel depositério.

11.05.06.01 Inquérito Policial Militar - IPM Até decisdo final 20 anos Guarda permanente | Portaria n? 025.1/COR-G/2023.

11.05.06 11.05.06.02 Investigagdo Preliminar Sumaria - IPS Até decisdo final 20 anos Guarda permanente

Instaurar e acompanhar procedimento investigativo

de militar 11.05.06.03 Processo de deser¢do Até decisdo final 20 anos Guarda permanente
11.05.06.04 Auto de Prisdo em Flagrante - APF Até decisdo final 20 anos Guarda permanente

11.05.07 . . , L Processo destinado a andlise e execugdo dos
11.05.07.01 Processo de exclusdo de antecedentes criminais até a remessa 10 anos Eliminagdo

Gerir processos administrativos de restrigdo,

procedimentos  técnico-administrativos  para




atualizagdo ou corregdo de dados pessoais em
sistemas corporativos

exclusdo de antecedentes criminais do sistema
informatizado. Inclui atuacdo dos OPM (Orgdos
Policiais Militares) na instrugdo do pedido e do
DP/CPInfo (Departamento de Informética/Centro
de Produgdo da Informagdo) no recebimento via
procedimento administrativo e registro de sigilo
no SIP — Consultas Integradas, garantindo a ndo
divulgagdo dos dados nas folhas de antecedentes

criminais

Subfungdo 11.06 Coordenar e executar as agoes de policia judiciaria

Atividade Cédigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagao
Caso a VPl passe a integrar inquérito policial,
. e N X L termos circunstanciados ou procedimento de
11.06.01.01 Verificagdo Preliminar de Informag&o - VPI Enquanto vigente 10 anos Eliminagdo X ,
adolescente infrator, observara o prazo do
procedimento investigatério.
Os documentos classificados nesta atividade,
11.06.01 produzidos no periodo de 1964 a 1985, devem ser
Instaurar verificacBes preliminares destinados a Guarda Permanente, recolhidos na
11.06.01.02 Boletim de ocorréncia 1lano 5anos Eliminagdo totalidade ao Arquivo Publico, apds a prescrigdo
do prazo de guarda. O boletim de ocorréncia que
precede uma investigagdo, seguird o prazo e
destinagdo do inquérito policial ao qual faz parte.
11.06.01.03 Livro registro de ocorréncia 1ano 5 anos Guarda permanente
A vigéncia esgota-se com a elaboragdo do
Relatério Final ou o cumprimento das diligéncias
judiciais. Trata-se da via ndo encaminhada ao
Poder  Judicidrio.  Incluem-se os  crimes
discriminados no TITULO | da Parte especial do
- - Até a remessa ao Codigo penal (artigo 121 ao 154-B), além de
11.06.02.01 Inquérito Policial - IP L 10 anos Guarda permanente .
Poder Judiciario outros crimes contra a pessoa contemplados por
legislacdo extravagante. Exemplos: racismo,
11.06.02 gislac ravagante. P
i . i LGBTFobia, violéncia doméstica e familiar contra a
Instaurar procedimentos policiais de crimes contra a . .
ss0a mulher. Provas materiais, quando consideradas
pesso ) o
documentos de arquivo, acompanham o critério
de avaliagdo do Inquérito Policial.
X X Até a remessa ao
11.06.02.02 Termo Circunstanciado - TC L 10 anos Guarda permanente
Poder Judiciario
. Até a remessa ao
11.06.02.03 Procedimento Adolescente Infrator - PAI . 10 anos Guarda permanente
Poder Judiciario
11.06.02.04 Autos fisicos do inquérito eletrénico Até a remessa ao Até o transito em Eliminagao Prazo previsto de acordo com o Art. 11, §32 da Lei




Poder Judiciario

julgado da sentenga ou,
quando admitida, até o
final do prazo para
interposigdo de agdo
rescisoria.

11.419/2006 que dispde sobre a informatizagdo
do processo judicial.

11.06.02.05

Livro de inquéritos policiais

Enquanto vigente

5anos

Guarda permanente

11.06.03
Instaurar procedimentos policiais dos demais crimes

11.06.03.01

Inquérito Policial - IP

Até a remessa ao
Poder Judiciario

10 anos

Eliminagdo (Guarda
permanente por
amostragem)

A vigéncia esgota-se com a elaboragdo do
Relatério Final ou o cumprimento das diligéncias
judiciais. Trata-se da via ndo encaminhada ao
Poder Judicidrio. Incluem-se os documentos dos
crimes contra o patrimbnio, a propriedade
imaterial, a organizagdo do trabalho, o sentimento
religioso e respeito aos mortos, a familia, a
incolumidade publica, a paz publica, a fé publica,
a administragdo publica e o estado democratico
de direito (artigo 155 a 359-R), além de outros
crimes contemplados por legislagdo extravagante.
Provas materiais, quando consideradas
documentos de arquivo, acompanham o critério
de avaliagdo do Inquérito Policial. Recolher por
amostragem, de acordo com os procedimentos
previstos em instrugdo normativa vigente. Os
documentos  classificados  nesta  atividade
produzidos no periodo de 1964 a 1985, devem ser
avaliados como Guarda Permanente, recolhidos
na totalidade ao Arquivo Publico, apds a
prescrigdo do prazo de guarda. A amostragem
deve considerar casos de comogdo na
coletividade ou repercussdo publica, aplicando-se
o percentual de 10%, cujo conjunto selecionado
serd recolhido ao Arquivo Publico ao final do
prazo de guarda.

11.06.03.02

Termo Circunstanciado - TC

Até a remessa ao
Poder Judicidrio

10 anos

Eliminagdo (Guarda
permanente por
amostragem)

11.06.03.03

Procedimento Adolescente Infrator - PAI

Até a remessa ao
Poder Judiciario

10 anos

Eliminagdo (Guarda
permanente por
amostragem)

11.06.03.04

Autos fisicos do inquérito eletronico

Até a remessa ao
Poder Judiciario

Até o transito em
julgado da sentenga ou,
quando admitida, até o

final do prazo para

interposigdo de agdo

Eliminagdo

Prazo previsto de acordo com o Art. 11, §32 da Lei
11.419/2006 que dispde sobre a informatizagdo
do processo judicial.




rescisoria

11.06.03.05 Livro de inquéritos policiais Enquanto vigente 5anos Guarda permanente
Cartas precatdrias expedidas estardo inclusas no
11.06.04.01 Carta Precatdria lano 2 anos Eliminagdo procedimento investigatdrio e observardo o prazo

11.06.04 deste.

c . o N i L A vigéncia esgota-se com a informag&o do

umprir decisdes judiciais 11.06.04.02 Mandado de busca e apreensdo Enquanto vigente 5anos Eliminagdo . L,
cumprimento ao juizo.
11.06.04.03 Mandado de prisdo Enquanto vigente 5anos Eliminagdo
11.06.05.01 Auto circunstanciado de incineragdo de entorpecentes 2 anos 10 anos Eliminagao
Conjunto de documentos destinados ao registro e
controle da apreensdo, custédia provisoria,

11.06.05 guarda, encaminhamento para pericia e

Gerir materiais e bens apreendidos em operagdes . s . o , movimentagdo de veiculos apreendidos no

Registro de custddia e movimentagdo de veiculo X L o . L
policiais 11.06.05.02 apreendido Enquanto vigente 5anos Eliminagdo ambito de procedimentos policiais, com a
a2 finalidade de resguardar a cadeia de custddia,
subsidiar a apuragdo de ilicitude e informar a
posterior deliberagdo judicial quanto a restituicdo,

perdimento ou outra destinagdo legal.

Subfungdo 11.07 Gerir os servigos periciais
Atividade Codigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagao
CF ART. 52 e 1449; Decreto 3689/41 - Cddigo de
Processo Penal; DECRETO-LEI No 2.848 /41 C4digo
Penal; Lei Complementar 10687/96;
11.07.01 . . Procedimento Operacional Padrdo - Pericia
X L. . 11.07.01.01 Laudo pericial 3 anos 20 anos Eliminagdo .

Realizar pericias criminais Criminal SENASP/MJ 2013. Contemplam o
criminalistico, médico legal, odonto legal,
identificagdo humana e de pericia técnica de arma
de fogo.

Ficha de identificagdo Datiloscopica (FID) - Identificagdo L
11.07.02.01 civil lano 130 anos Eliminagdo
ivi
Ficha de identificagdo Datiloscopica (FID) - Identificagdo L
11.07.02.02 i L, 1ano 20 anos Eliminagdo
necropapiloscopica
11.07.02 Ficha de identificagdo Datiloscépica (FID) - Identificagdo A
X . . e 11.07.02.03 o 1ano 20 anos Eliminagdo

Realizar o servigo de identificagdo Criminal

Decreto 3689/41 - Cddigo de Processo Penal,
i L, . DECRETO-LEI No 2.848 /41 Cddigo Penal, Lei
11.07.02.04 Laudo papiloscépico 3 anos 20 anos Eliminagdo

Complementar 10687/96, Instrugdo Normativa n?
01/2019/DG/IGP.




11.07.03
Desenvolver estudos, pesquisa cientifica, tecnoldgica

11.07.03.01

Relatdrio técnico sobre préticas, experimentos ou novos
protocolos na drea de pericias

1lano

5 anos

Guarda permanente

DECRETO N¢2 53.983, DE 22 DE MARCO DE 2018 -
Institui a Escola de Pericias no ambito do

Instituto-Geral de Pericias.

e de inovagdo na area pericial

11.07.03.02

Relatério técnico estatistico

lano

5anos

Guarda permanente

Subfun¢do 11.08 Gerir agdes de busca, salvam

ento e protecdo da sociedade, prevengdo e combate de incéndio

Atividade Caodigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagao
11.08.01.01 Relatério de mapeamento de risco 2 anos 5anos Guarda permanente
. , N N Composto pelo Plano de Prevengdo e Protegdo
Processo para obtengdo do Alvara de Prevengao e Protegdo . o . .
11.08.01.02 o Enquanto vigente 20 anos Guarda permanente | Contra Incéndio - PPCl e Plano Simplificado de
Contra Incéndio - APPCI N N o
Prevencgdo e Protegdo Contra Incéndio - PSPCI.
11.08.01 11.08.01.03 Formuldrio de Atendimento e Consulta Técnica — FACT Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
Executar licenciamento, anlise e vistoria das 11.08.01.04 Certificado de Aprovagdo - PPCI Enquanto vigente 5 anos Guarda permanente
edificagdes e dreas de risco de incéndio
Processo de Renovagdo de Alvara de Prevengdo e Protegdo i Procedimentos com pasta fisica (SISBOM-MSCI) e
11.08.01.05 o Enquanto vigente 5anos Guarda permanente X .
Contra Incéndio — APPCI procedimentos digitais (SOL-CBMRS).
11.08.01.06 Processo de fiscalizagdo em seguranga contra incéndio Enquanto vigente 5anos Guarda permanente
. N L Secdo Il da Lei Complementar n2 15.907, de 16 de
11.08.01.07 Auto de infragdo 5anos 10 anos Eliminagdo
dezembro de 2022.
11.08.02.01 Ordem de servigo 2 anos 3 anos Eliminagdo
11.08.02.02 Boletim de ocorréncia lano 5 anos Eliminagdo
11.08.02.03 Relatério de atendimento de emergéncia 5anos 10 anos Guarda permanente
11.08.02 11.08.02.04 Relatdrio de ocorréncia 2 anos 3 anos Eliminagdo
Atuar na pronta resposta ao acionamento de
ocorréncias e emergéncias 11.08.02.05 Certiddo de ocorréncia lano 5 anos Eliminagdo Sistema E-193: Gestdo Digital de Ocorréncias
11.08.02.06 Livro de registro de ocorréncia Enquanto vigente 5anos Eliminagdo
11.08.02.07 Laudo pericial 5anos 10 anos Guarda permanente
11.08.02.08 Parecer técnico 5 anos 10 anos Guarda permanente
11.08.03.01 Plano pedagédgico de ensino Enquanto vigente 5anos Guarda permanente
11.08.03 Pode contemplar os seguintes documentos: Ficha
Executar a formag3o, a capacitagdo e a fiscalizagdo da de inscri¢do; Lista de presenca; Avaliagdo tedrica e
atuagdo conjunta de bombeiros e sociedade civil 11.08.03.02 Dossié de curso Enquanto vigente 5anos Guarda permanente |pratica; Registro fotografico; Relatério de

conclusdo de curso; Relatério de incidentes no
processo de formagdo; Certificado de conclusdo




de curso.

11.08.03.03 Credenciamento de instrutor Enquanto vigente 5anos Eliminagdo
11.08.03.04 Certiddo de Registro e Funcionamento 5 anos 5anos Eliminagdo Pessoa Juridica
11.08.03.05 Autorizagdo para Desempenho de Atividade Auxiliar - ADAA 5 anos 5anos Eliminagdo Portaria n2 01/CBMRS/2019
Artigo 32 da LC 14.920, concomitante com o
11.08.03.06 Laudo de Vistoria de Servigo Civil e Auxiliar de Bombeiro Enquanto vigente 5anos Eliminagdo Artigo 22 do seu Decreto regulamentador n?

53.897 de 20 de margo de 2018.

Subfun¢do 11.09 Gerir seguranga e deslocame

nto do Chefe do Poder Executivo Estadual, familiares e autoridades em visita ao Estado

Atividade Codigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagao
Conjunto de documentos sujeito a grau de sigilo,
por conter informagdes estratégicas, operacionais
e estruturais dos érgdos e entidades de seguranga
11.09.01.01 Plano de segurancga 5 anos 30 anos Guarda permanente "
publica. Sua guarda e acesso devem observar a
legislagdo de seguranga da informagdo e normas
11.09.01 . ~ .
o internas de protegdo de dados sensiveis.
Coordenar e executar a seguranga institucional do
Chefe de Governo, do Palécio do Governo, das 11.09.01.02 Relatério de missdo precursora 5 anos - Eliminacdo
residéncias oficiais e de outros locais designados
11.09.01.03 Relatdrio de seguranca de areas e instalagdes 5 anos 10 anos Eliminagdo
11.09.01.04 Relatério de Investigagdo social 5 anos 10 anos Eliminagdo
11.09.01.05 Credenciamento de seguranga 1lano 5anos Eliminagdo
Inclui: Itinerdrio (rota, horarios, paradas); Tipos de
N i . veiculos ou aeronaves; Equipe envolvida
11.09.02.01 Plano de operagdo de transporte Enquanto vigente 5anos Eliminagdo i i
(motoristas, seguranga, apoio); Plano de
contingéncia; Comunicagdo e escoltas.
L. . i L Designagdo formal dos militares ou servidores
11.09.02.02 Formuldrio de ordem de missdo Enquanto vigente 5anos Eliminagdo . N L
responsaveis pela execugdo da missdo.
11.09.02.03 Plano de voo 5anos 10 anos Eliminagdo
11.09.02
Coordenar e executar operagdes de transporte do 11.09.02.04 Check-list de aeronave 5 anos N3o se aplica Eliminagdo
Chefe de Governo
11.09.02.05 Listagem de passageiros e carga 5anos N&o se aplica Eliminagdo
11.09.02.06 Dossié da aeronave Enquanto vigente 5anos Eliminagdo
11.09.02.07 Inspegdo anual de manutengdo Enquanto vigente 10 anos Eliminagdo
L. . . L. N . Portaria GABAER N2 396/GC3, de 18 de outubro
11.09.02.08 Relatério de prevengdo de ocorréncia aeronautica 5 anos N&o se aplica Guarda permanente

de 2022. Aprova a edi¢do da Norma que dispde




sobre o Sistema de Reportes do SIPAER para a
Aviagdo Civil Brasileira. Item 3 - RELPREV.

Portaria N2 2.231/CG3, de 26 de dezembro de

11.09.02.09 Ficha de vistoria de seguranga de voo 5 anos 10 anos Guarda permanente . i R
2013, item 3.4 - Vistoria de seguranga de voo.
Subfun¢do 11.10 Gerir riscos e desastres
Atividade Codigos Documentos Prazo corrente Prazo intermediario Destinagdo Final Observagao
. L Podendo ser Estadual ou Municipal e de
11.10.01.01 Plano de contingéncia 5 anos 10 anos Eliminagdo i . .
diferentes tipos: Mddulos 3; 4; 5; 7; 8.
11.10.01.02 Plano Detalhado de Prevengdo - PDP 5 anos 10 anos Guarda permanente
3 X L Plataforma Estadual de Gestdo Integrada de
11.10.01.03 Mapa de drea de risco 5anos 10 anos Eliminagdo X
Riscos e Desastres - PEGIRD.
11.10.01.04 Relatdrio de alerta e boletim de risco 5anos 5anos Guarda permanente
Relatdrio de monitoramento meteoroldgico, hidroldgico e L
11.10.01.05 L. 5anos 5 anos Eliminagdo
11.10.01 geoldgico
Prevenir, preparar e mitigar risco e desastre L. L L i
11.10.01.06 Relatdrio de vistoria e avaliagdo de risco 5anos 10 anos Guarda permanente
} - R Plataforma Estadual de Gestdo Integrada de
11.10.01.07 Registro de ocorréncia e desastre 5 anos 5 anos Eliminagao .
Riscos e Desastres - PEGIRD.
11.10.01.08 Registro fotogréfico e audiovisual de evento 5anos 5anos Eliminagdo
Relatério de campanha educativa, palestra, simulado e
11.10.01.09 i . . 5anos 5anos Guarda permanente
material de divulgagdo
11.10.01.10 Relatério de capacitagdo e treinamento 5 anos 5anos Guarda permanente
N . Plataforma Estadual de Gestdo Integrada de
11.10.02.01 Plano de Agdo de Emergéncia - PAE 5 anos 10 anos Guarda permanente i
Riscos e Desastres - PEGIRD.
11.10.02.02 Plano Detalhado de Resposta - PDR 5 anos 10 anos Guarda permanente
11.10.02.03 Requerimento de solicitagdo de apoio de municipio 5 anos 10 anos Eliminagdo
Relatério Fotografico, com imagens legendadas com data e
11.10.02.04 . i 5anos 5anos Guarda permanente
breve descrigdo, georreferenciadas
11.10.02 ~ . ~ A P
L, 11.10.02.05 Declaragdo de Situagdo de Emergéncia - SE 5anos 5anos Eliminagdo
Coordenar resposta emergencial e recuperagdo p6s
desastre 11.10.02.06 Declaragdo de Estado de Calamidade Publica - ECP 5anos 5anos Eliminagdo
11.10.02.07 Formuldrio de Informagdes sobre Desastres - FIDE 5 anos 5 anos Guarda permanente
11.10.02.08 Parecer técnico sobre danos decorrentes do desastre 5anos 5anos Guarda permanente
11.10.02.09 Declaragdo Municipal de Atuagdo Emergencial - DMATE 5 anos 10 anos Eliminagdo




11.10.02.10 Declaragdo Estadual de Atuagdo Emergencial - DEATE 5 anos 10 anos Eliminagdo
. . o Instrugdo Normativa n? 01/2012 Ministério da
11.10.02.11 Requerimento de reconhecimento federal (SE/ECP) 5 anos 5 anos Eliminagdo - R K
Integragdo Nacional do Brasil.

11.10.02.12 Processo de recurso por indeferimento 5anos 5anos Eliminagdo

11.10.02.13 Projeto de reconstrugdo e recuperagdo 5anos 5anos Guarda permanente

11.10.02.14 Relatdrio de resposta e mobilizagdo de recursos e equipes 5anos 5anos Guarda permanente

11.10.02.15 Relatério de assisténcia humanitaria 5anos 5anos Guarda permanente




